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Consideracion: A lo largo del presente documento, se
utilizaran diversas estrategias de implementacién de un
lenguaje inclusivo y no sexista, acorde al Instructivo de
Buenas Practicas con Enfoque de Género de nuestra
Institucion, con el objetivo de desnaturalizar la utilizacion
del masculino genérico como algo universal y visibilizar la
existencia de otras identidades.
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|. GENERALIDADES

El Instituto Profesional Virginio Gomez define Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP) como
todos aquellos mecanismos por los cuales se permite validar los conocimientos adquiridos ya sea de
manera formal, no formal e informal. EI mecanismo RAP incluye: convalidaciones, examen de
conocimientos relevantes, articulaciones y RAP para trabajadores y trabajadoras.

En cualquier caso, las asignaturas de término de médulos no podran ser convalidadas, salvo como
parte del procedimiento de RAP para trabajadores/as.

Se entenderd por “Convalidaciéon de Asignaturas’, al reconocimiento por parte del Instituto
Profesional Virginio Gomez, respecto a la equivalencia existente entre materias cursadas y
aprobadas por el o la estudiante en el mismo establecimiento, lo que se denominarad
“Homologacién’, y a las cursadas y aprobadas en otra institucion de educacién superior que se
encuentre reconocida oficialmente, lo que se denominara “Convalidacion Externa”

Il. HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS

La solicitud de “Homologacion de Asignaturas’, podra ser requerida por los y las estudiantes que
hayan cursado asignaturas en alguna carrera del Instituto, en los ultimos 10 (diez) semestres, desde
la solicitud de homologacién y que deseen matricularse en otra carrera como estudiante nuevo (a).
Los programas de las asignaturas deben contemplar a lo menos un 70% de los contenidos
establecidos en el programa de asignatura.

En caso de reingreso, el o la estudiante puede solicitar la homologacion de asignaturas solo si se
matricula en una carrera distinta y haya cursado dichas asignaturas en los ultimos 10 (diez)
semestres. Las asignaturas homologadas mantendrdn la nota de la asignatura original y se
registraran en el expediente académico del estudiante como CONV1.

Aquellas asignaturas que se encuentren homologadas deberdn tener los prerrequisitos respectivos
aprobados.

Losy las estudiantes podran solicitar homologacién de a lo méximo el 50% de las asignaturas que
conforman el plan de estudios de la carrera a la que ingresa.

Il. CONVALIDACION EXTERNA
Los y las estudiantes que hayan cursado en los Ultimos 10 (diez) semestres anteriores a la solicitud

asignaturas en alguna carrera de otra u otras instituciones de educacion, podran solicitar
“Convalidacién Externa de Asignaturas”.
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Los y las estudiantes que soliciten “Convalidacion Externa’, deberan presentar junto con su
respectivo formulario, el certificado de concentracion de notas original otorgado por la institucién
en la que realizd los estudios y los programas de estudios de las asignaturas a convalidar. Los
documentos sefalados anteriormente deberan encontrarse debidamente legalizados por la
Institucién de origen.

Los requisitos minimos para la aprobacién de la convalidacién son:

. Tener la asignatura aprobada en la escala de calificaciones de la institucién de origen. Los
programas de las asignaturas deben contemplar a lo menos un 70% de los contenidos
establecidos por los del Instituto.

. Las asignaturas convalidadas de otras instituciones de educacion superior no tendran notas y
se registraran en el expediente académico del estudiante como CONV3.

. Un o una estudiante podra solicitar convalidar como méaximo el 50% de las asignaturas que
conforman el plan de estudios de la carrera a la que ingresa.

. Las solicitudes de convalidacion se presentan al Departamento de Registro Académico a
través de los canales de comunicacion establecidos una sola vez y al inicio de la carrera dentro
de los plazos establecidos para estos efectos en el Calendario Académico.

1l. CONVALIDACION DE PRACTICA INTEGRADA DE COMPETENCIAS

Los y las estudiantes podran “Convalidar la Practica Integrada de Competencias” si acreditan haber
trabajado anteriormente, por mas de seis meses en forma continua, en una misma empresa o
institucidn. Solo se consideraran los trabajos realizados dentro de los ultimos cinco afos previos a la
solicitud de convalidacion.

Para acceder a la solicitud de convalidaciéon de la Practica Integrada de Competencias, los y las
estudiantes deberan presentar solicitud de convalidacién al Departamento de Registro Académico
através de los canales de comunicacion establecidos la cual serd enviad al Jefe de Carrera respectivo,
quien debera resolverla solicitud en un plazo no superior a 7 dias habiles.

La solicitud de Convalidacion de Practica Integrada de Competencias, debera adjuntar la siguiente
documentacién que acredite su situacion laboral:

. Contrato de trabajo / boleta de honorarios.

. Certificado de cotizaciones.

. Descripcion de funciones emitida por el empleador, de no estar especificadas en el contrato
de trabajo.

. Finiquito de trabajo (si procede).

En aquellos casos que la solicitud de Convalidacién de Practica Integrada de Competencias se
encuentre aprobada, se denominara “Convalidacion Externa”.
No podran ser convalidadas como Practica Integrada de Competencias aquellos casos de:
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. Trabajos desempenados en empresas en que el o la estudiante ha participado en su creacion.

. Trabajos en los que la jefatura/supervisor sea algun familiar con parentesco de primer o
segundo grado.

. Trabajos no relacionados directamente con el area de la carrera que estudia.

Los y las estudiantes que en la actualidad estén desempenandose laboralmente en alguna funcién
compatible con la Practica Integrada de Competencias, podran solicitar la autorizacién de ese lugar
como centro de practica y realizarla segun establece el procedimiento de Practica Integrada de
Competencias.

IV. CONVALIDACION DE CONOCIMIENTOS RELEVANTES

Los y las estudiantes podran presentar solicitud de Convalidacién de Conocimientos Relevantes al
Departamento de Registro Académico a través de los canales de comunicacion establecidos, la cual
deberd ser dirigida a la Jefatura de Carrera respectiva.

Dicho examen tendra un valor de 2 UF (dos unidades de fomento) por cada asignatura, los que
deberan ser pagados de manera previa a la programacion de la fecha para el examen.

Dicha solicitud debera presentarse a mas tardar la tercera semana después del inicio de clases del
periodo académico en que se dicte la o las asignaturas.

Los exdmenes de conocimientos relevantes deberan cumplir con todos los requisitos formales y de
contenido de los exdmenes regulares de la asignatura y no pueden repetirse.

Para aprobar el examen, la nota debera ser igual o superior a 5.0, caso en el cual la asignatura sera
convalidada sin nota, registrandose en el expediente académico del estudiante como CONV4.

Solo para las asignaturas “Herramientas de Ofimatica’e “Inglés™ del plan de formacion transversal,
los estudiantes podran rendir un examen de conocimientos relevantes sin costo, antes de cursar
dichas asignaturas y en las fechas establecidas para tal efecto. Esta evaluacion se realizara una Unica
vez en el semestre, pudiendo participar sélo los y las estudiantes que las cursen por primera vez, se
aprobara con la nota obtenida y se registrara en el expediente académico del estudiante como
CONV5 (Conocimientos Relevantes Formacion Transversal). Las asignaturas que pueden ser
convalidadas por los estudiantes son las siguientes:

Cadigo Asignatura Nivel
02569 Inglés | Técnico
02603 Inglés Il Técnico
02605 Inglés | Profesional
02606 Inglés I Profesional
02607 Inglés Il Profesional
02608 Inglés IV Profesional
02527 Herramientas de Ofiméatica Técnico
02547 Herramientas de Ofiméatica Profesional
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V. CONVALIDACION POR ARTICULACION

La Articulacion Académica con la Ensefianza Técnico Profesional es un proceso que permite, a través
de convenios con Liceos TP, reconocer aprendizajes adquiridos, entregando continuidad de estudios
en la Educacion Superior y acortando las trayectorias formativas.

El beneficio de la Articulacién Académica Ensefianza Técnico Profesional es la convalidacion de
asignaturas, lo que se traduce en la reduccién carga académica, semestre o en algunos casos un aio
de estudios en la Educacion Técnico Profesional Superior.

Para obtener dicha convalidacion, todo (a) estudiante deberd pertenecer a las instituciones de
ensefanza media técnica profesional sujetas al convenio de articulacién con el Instituto Profesional
Virginio Gémez, pudiendo convalidar las asignaturas aprobadas de acuerdo al plan de estudio
vigente al momento de matricularse.

VI. CONVALIDACION DE RECONOCIMIENTOS DE APRENDIZAJES PREVIOS PARA
TRABAJADORES (AS)

El RAP para trabajadores (as) es una oportunidad para el trabajador postulante, pueda validar
académicamente los aprendizajes adquiridos a través de la experiencia laboral.

Este mecanismo permite el reconocimiento de las competencias de egreso de un moédulo que forma
parte de la carrera que el postulante eligi6.

A medida que al postulante se le reconozcan las competencias de los médulos de la carrera, recibird
una certificacién académica que le permitira, si lo desea, ingresar a la carreray cursar las asignaturas
que le faltan.

El proceso RAP para trabajadores y trabajadoras estara a cargo de Vicerrectoria a través de las
Direcciones de Escuela y se realizard segun protocolo establecido por decreto de Rectoria.

Los requisitos para postular son los siguientes:

. Tener Licencia de Ensefianza Media, validada en nuestro pais.
. Cédula de identidad vigente.
. Acreditar dos afos como minimo de experiencia laboral

El Consejo Académico sera el encargado de definir las carreras que se someteran a este proceso al
inicio del ano académico, publicando dicha informacién junto a las fechas de postulaciones en la
pagina web institucional.
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PROCEDIMIENTO:

1. Elola postulante trabajador (a) que solicita esta convalidacion, deberd presentar su solicitud
en las a través de los canales de comunicacion establecidos por el Instituto.

2. LaDireccion de Escuela respectiva deberd emitir un certificado de evaluacion y certificacion
académica del médulo, el cual tendrd una validez de dos afios, para ello deberd nombrar dos
comisiones que se encargaran del proceso RAP. Las comisiones a designar son las siguientes:

- Comisién de entrevista y autoevaluacion.
- Comisién Evaluadora de médulo.

3. Unavezque el o la postulante haya realizado la entrevista y la autoevaluacion respectiva, la
Direccién de Escuela de la carrera correspondiente, emitira un informe en el que se autorizara
al postulante a continuar con el proceso. En este momento el o la postulante deberd pagar el
monto definido en el arancel del afio de postulacion.

Cuando el o la postulante decide continuar estudios, debe matricularse como estudiante regular
siguiendo el proceso normal y presentar en Registro Académico una solicitud de convalidacion de
los médulos aprobados mediante RAP.

4. Las Direcciones de Escuela, estaran a cargo de realizar el proceso de monitoreo y
retroalimentacion del procedimiento RAP para su mejoramiento continuo.
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